Introduccioén

Todos los programas tienen algo en coman. Localizar esos puntos permitira
empezar a utilizarlos con unas nociones basicas de lo que se ha de hacer.
Power Point

¢Qué es? software disefiado principalmente para apoyar la presentacion de
informacion de una forma dinamicay eficaz

¢Paraqué sirve? Crear presentaciones ya sean comerciales, educacionales o
personales. Interactivas o lineales
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Puede que en algunos ordenadores la situacion del programa no sea exactamente igual.
Unavez que se conoce € icono es facil encontrarlo.

Modo de trabajo

Aunque solo es una sugerencia es recomendabl e utilizar estaforma de trabgjo ala hora
de realizar una presentacion.

Recopilar la informacion, las imégenes, Contenidos extra...
Realizar un guion en papel

Decidir o Redlizar € disefio

Plasmar la presentacion en € disefio



Interfaz de usuario
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Crear una nueva presentacion

Laimagen muestra el aspecto del panel de
tareas a iniciar e programa.

Existen varias formas de empezar una
presentacion pero solo se vera una

De plantilla de disefio

Al hacer clic en é aparecen varios tipos de
presentaci ones predisefiadas.

§ < Estilo de la diapositiva *

Flantillas de disefio
[z=% Combinaciones de colores
[} Combinaciones de animacidn

Aplicar una plantilla de disefio:
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ofrece.

El panel de tareas cambiay aparece la imagen
de laizquierda

Estas son algunas de |as posibilidades que nos

Para usar una de ellas bastara con hacer clic,
de estaforma se aplicara el disefio.




Introducir datos:

Solo es necesario hacer clic en e cuadro que se ofrece y rellenar con lainformacion

deseada.

La posicién de los cuadros de texto (Titulo, subtitulo..) se puede cambiar

arrastrandolos a lugar deseado

El formato, tipo, estilo, tamafio, color de la fuente también se puede cambiar en:
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Ejercicios Propuestos

EJERCICIO 1: Reconocer los elementos comunes

Observar todos los menus disponibles en power point.
Sefalar 1os puntos en comun con otros programas. Ejem:
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Este menu es igua o muy similar en todos los
programeas de la serie Office de Windows.

A destacar estos elementos comunes en todos |os
programas:

Guardar: Guarda el documento actual. Aparece
un menu en & que se le puede decir en donde y
con que nombre se hara.

Guardar como...: Guarda el documento actual.
Ladiferenciacon el caso anterior es que permite
guardar una copia del documento actual con un
nuevo nombre. Apartir de ese momento se

trabaja con la copia.




Ejercicio 2: Iniciar una presentacion

Iniciar el programa Power Point
Iniciar una presentacion desde plantilla de disefio
Elegir unade las plantillas y aplicarla

Ejercicio 3: Titulo y subtitulo

Se elegira un titulo y un subtitulo para la presentacion
Se introducira en los cuadros destinados a ello provistos por la plantilla elegida.

Si se desea: Cambiar la posicion del cuadro de texto, € tamafio de laletra, €
color.....



